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tel. (35) 3345-1464

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
1- OBJETO

1.1 - CONTRATACAO DE CURSO COM A EMPRESA INSTITUTO GLOBAL DE
ADMINISTRACAO PUBLICA, PARA TREINAMENTO DE 1 (UM) PARTICIPANTE, NO CURSO
CUJO TEMA E “ORGANIZACAO LEGISLATIVA E CONCURSO PUBLICO: REGIMENTO
INTERNO DA CAMARA E PLANEJAMENTO DO PROVIMENTO DE CARGOS”, NOS DIAS 30
DE SETEMBRO A 03 DE OUTUBRO DE 2025, NA CIDADE DE BELO HORIZONTE-MG.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 — Necessidade de capacitacdo e atualizacdo de conhecimentos para exercicio de suas fungdes. A
capacitacdo de servidores e vereadores para a gestdo publica deve ser uma das grandes prioridades dos
orgaos, oferecendo bons servigos publicos e qualidade no atendimento populacional. Até porque, entre os
fatores que demonstram a importancia da capacitagdo estdo a complexidade das funcdes e as atualizagdes
sociais constantes, assim como a propria cobranga social dos servigos prestados. Por esse motivo, ao
proporcionar a capacitagdo de um profissional acerca de suas fungdes, o servico publico também ¢
aperfeicoado.

3 - DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 — TEMA: ORGANIZACAO LEGISLATIVA E CONCURSO PUBLICO: REGIMENTO
INTERNO DA CAMARA E PLANEJAMENTO DO PROVIMENTO DE CARGOS
e Terca-Feira: 30/09/2025 - 14h as 17hs - Credenciamento e entrega de materiais.

e Quarta-Feira: 01/10/2025 - 8hs as 12hs - Médulo I - LOA — LOA — Fundamentos Juridicos e
Estruturantes do Regimento Interno no Ambito Legislativo Municipal; Natureza Juridica e
Eficécia Interna Corporis das Normas Regimentais; Aplicagdo Subsidiaria do Cédigo Penal e do
Codigo de Processo Civil no Processo Legislativo; Autonomia Normativa do Poder Legislativo
Municipal: Limites e Alcance da Liberdade Regulamentar - 14hs as 17hs — Consultorias
Individuais. (Facultativo, mediante agendamento).

e Quinta-Feira: 02/10/2025 - 8hs as 12hs - Modulo 11 - Conformidade Constitucional e Simetria
Federativa na Estrutura Regimental Local; Atribuicdes do Poder Judiciario Frente as Normas
Regimentais: Limites da Intervencdo Judicial; Aspectos Sensiveis em Reformas do Regimento
Interno: Pontos Criticos € Recomendagdes Técnicas; Competéncia Regimental para Fixagdo dos
Subsidios dos Agentes Politicos; Mandatos da Mesa Diretora: Duragao, Reeleigao e Aspectos de
Constitucionalidade - 14hs as 17hs - Consultorias Individuais. (Facultativo, mediante
agendamento).

o Sexta-Feira: 03/10/2025 - 8hs as 12hs - Modulo III - Regulagdo de Impedimentos e
Incompatibilidades no Exercicio do Mandato Legislativo; Procedimentos e Fundamentos para
Declaragdo de Perda do Mandato Parlamentar; Planejamento Legal e Administrativo para
Realizagdo de Concurso Publico no Legislativo; Riscos e Irregularidades Comuns em Concursos
Publicos: Prevencao e Boas Praticas; Limites Legais de Gastos com Pessoal e a Necessidade de
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Previsdo Orgamentaria Prévia; Dispositivos Especificos Locais ¢ a Harmonizagdo com o
Ordenamento Juridico Nacional - Plantdo de dividas das 10hs as 12hs.

Palestrante: Dr. Eder Lima Palma

Advogado, Graduado em Direito pela Unisepe, Faculdade de Sao Lourenco-MG; Pés-Graduado
em Direito Administrativo pela Pontificia Universidade Catélica de Minas Gerais (PUC/MINAS); Pos-
Graduado em Direito Eleitoral com Capacitagdo para o Ensino no Magistério Superior ¢ P6s-Graduado
em Planejamento e Orgamento Publico. Coordenador Académico da Empresa Génesis Capacitagdo em
Gestao Publica e Instituto Global de Administragcdo Publica. Palestrante com mais de 500 cursos
ministrados na area de Administragao Publica.

4 - PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO
4.1 - O contrato tem o valor global de R$ 990,00 (novecentos e noventa reais).

4.2 — Os valores devidos pela Camara serdo pagos, até apds recebimento da NFe e entrega dos servigos
mediante apresentacdo da respectiva fatura acompanhado dos demais documentos fiscais.

5-DO CONTRATO E DO PRAZO

5.1 -0 contratado regular-se-a, no que concerne a sua alterag@o, inexecucao ou rescisio, pelas disposigoes
da Lei 14.133/21, observadas suas alteragdes posteriores e pelo preceito do direito publico.

5.2 — O contrato podera, com base nos preceitos do direito publico, ser rescindido pela Camara Municipal
de Carvalhos-MG a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelagdes judiciais ou
extrajudiciais, mediante simples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.

5.3 — Farfo parte integramente do contrato as condigdes previstas na proposta apresentada pela
Contratada.

5.4 — A vigéncia contratual inciar-se-a a partir da data de assinatura do presente e sera finda quando da
efetiva entrega de todo objeto contratado.

6 - DA SOLICITACAO E ENTREGA DOS PRODUTOS E CONDIC()ES DE RECEBIMENTO
6.1 — O fornecimento dos servigos sera solicitado mediante a apresentacdo da ordem de fornecimento.

6.2 — Os servigos deverdo ser entregues nos locais estipulados e ocorrerdo por conta exclusiva do
fornecedor bem como suas despesas.

6.3 — Na hipotese de rejeigao, por entrega dos servigos em desacordo com as especificagdes, a contratada
devera restituir o valor do objeto no prazo de 5 dias tteis.

7 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 — A Contratada respondera civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar para a Contratante e¢/ou para terceiros, devendo entregar o objeto deste
contrato de acordo com os termos pactuados, em estrita obediéncia a legislagao vigente.

7.2 — Fica a Contratada responsavel por todos os custos diretos ¢ indiretos relativos a execugdo do objeto
deste contrato, inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, mao-de-obra, remuneragoes, bem
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como todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, secundarios e tributarios, ou quaisquer
outros custos e encargos decorrentes, ou que venham a ser devidos em razio de avenga.

7.3 — Deve a Contratada manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 — Prestar a Contratada todos os esclarecimentos necessarios para a execugdo do contrato.
8.2 — Efetuar pontualmente os pagamentos decorrentes do contrato.

8.3 — Fiscalizar a execuc¢do do contrato.

9 — DAS PENALIDADES

9.1 — Pela inexecucao total ou parcial das condigdes estabelecidas neste instrumento contratual, a Camara
Municipal de Carvalhos-MG podera, garantida a prévia defesa da Contratada no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, aplicar, sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sangoes:

9.1.1 — adverténcia por escrito, quando a Contratada deixar de atender determinagdes necessarias a
regularizagdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos bens, a critério da administragdo da Camara
Municipal de Carvalhos-MG;

9.1.2 — multa compensatdria no percentual de 10% (dez por cento), calculado sobre o valor estimado do
contrato;

9.1.3 — suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Camara
Municipal de Carvalhos-MG, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

9.1.4 — declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Pubica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo, na forma da
Lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

9.2 — O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da Camara Municipal de
Carvalhos-MG, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis apos a respectiva notificagao.

9.3 —Caso ndo seja paga no prazo previsto no subitem anterior, sera ela cobrada ou descontada por ocasido
do pagamento efetuado pela Camara Municipal de Carvalhos-MG.

10 - DA CESSAO

10.1 — A Contratada ndo podera ceder o presente vinculo ou subcontratar o seu objeto para outra empresa,
no todo ou em parte, sendo nulo de pleno direito qualquer ato neste sentido, além de construir infrago
passivel de penalidade.

11 - DA DOTACAO

11.1 — As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orcamentaria
propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Carvalhos, para o exercicio atual, na
classificacdo abaixo:

3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS,
PESSOA JURIDICA.
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12 - DO FORO

12.1 — As questdes oriundas deste contrato serdo dirimidas no Foro da Comarca de Aiuruoca-MG.

Camara Municipal de Carvalhos, 29/09/2025.

ALAN VILELA DA CUNHA
Secretéario Geral — Agente de Contratagdo



