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TERMO DE AUTUACAQO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°003/2024

DISPENSA DE LICITACAO N°003/2024

OBJETO: prestagio de servigo de manuteng¢do e dominio de site oficial e sistema de correio
eletronico.

Autuo o presente PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 004/2024, DISPENSA DE
LICITACAO N° 004/2024, com documentos que o institui.

R -

JOSE BRANDAO NETO
Presidente da Comissio de Licitagio

WA DA CUNHA
¢esidente da Comissio de Licitagio

BN

\_  Membro
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atendera a necessidade abaixo
especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observéncia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administragio Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentacio: Foi apurado a necessidade de contratagdo prestagdo de servigos de
manutengdo/atualizagdo do site oficial da Cimara de Carvalhos; hospedagem do site oficial
com espago de disco ilimitado e transferéncia de dados ilimitados; criagdo/funcionamento dos
e-mails oficiais da Cimara, a atualizagdo/manutengdo do site através do envio de textos,
noticias, documentos, fotos e outros arquivos digitais através de e-mail em respeito aos
principios da publicidade e da supremacia do interesse puiblico consagrados pela Constituigéo
Federal.

2 —PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A despesa esta prevista no orgamento da Camara Municipal de Carvalhos, em dotagéo
n° 01.031.001.2.0002, rubrica 3.3.90.39.

3 —REQUISITOS DA CONTRATACAO

Fundamentagio: a contratagdo se faz necessaria para abastecimento do site oficial da
camara, bem como sua manutengio, hospedagem de site oficial, transferéncia de dados, criagdo
¢ funcionamento dos e-mails oficiais da Camara.

Sera designado setor responsavel para acompanhamento da execugio do contrato.

O contrato vigera pelo periodo de 12 (doze) meses.

4 -LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foram realizadas cotagdes para pesquisa de pregos empregados no mercado, conforme
documentos anexos.

5 -DO VALOR ESTIMADO

Com base na pesquisa, vé-se que os valores de contratagdo aproximam-se do valor
global de R$4.000,00 (quatro mil reais).

6 -DO PARCELAMENTO

0) V?\lor global da contratagdo serd parcelado, em 12 meses, conforme a duragio do
contrato. Visto a prestagdo mensal do servigo, justifica-se o parcelamento.

7- RESULTADO PRETENDIDO
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Pretende-se com a contratagio dar ampla publicidade aos atos administrativos
praticados, em estrito cumprimento a legislagdo vigente, observando o menor prego e o

interesse publico.
8- PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Devera o presidente da Camara ser comunicado da necessidade do referido servigo,
sendo a contratagdo efetuada em observincia as normas legais vigentes:

e Documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;
Estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 da Le;;

 Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

o Demonstragdo da compatibilidade da previsio de recursos or¢amentirios com o
compromisso a ser assumido;

o Comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo
minima necessaria;

¢ Razdo da escolha do contratado;
Justificativa de prego;

e Autorizagio da autoridade competente.

09- DOCUMENTOS INDISPENSAVEIS A CONTRATACAO

a. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

b. Declaragdo de que o licitante d4 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢do Federal;

c. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

d. Inscri¢@o no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal;

e. Certiddo negativa de débitos federais;

f. Certiddo negativa de débitos estaduais;

g. Certiddo negativa de débitos municipais;

h. Certiddo negativa de débitos junto ao FGTS;

i. Certidio de regularidade perante a justica do trabalho (certidio negativa de débitos
trabalhistas);

j. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

k. Contrato social ou certificado de microempreendedor individual;

1..Dados necessarios do responsavel pela assinatura do termo: nome completo, RG, CPF,
enderego residencial e empresarial, e-mail institucional, telefone.

[~ g

JOSE BRANDAO NETO
Presidente da Comissiio de Licitacio
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2024
DISPENSA DE LICITAGAO N° 003/2024

A Ciamara Municipal DE Carvalhos, Minas Gerais, toma pablico AVISO DE
CONTRATACAO DIRETA na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, do tipo
MENOR PRECO, que seré regida pela Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas
regulamentares aplicéveis, tendo como objetivo a Contratagdo de empresa especializada
para prestagdo de servigo de manuten¢do e dominio de site oficial e sistema de
correio eletronico, visando o melhor atendimento a populagio nas condigdes fixadas
neste aviso. As propostas deverdo obedecer as especificagdes e condigdes deste
instrumento convocatorio.

Os interessados do ramo poderdo realizar o protocolo de sua proposta entre os dias 08 de
fevereiro de 2024 a 19 de fevereiro de 2024, pelo enderego eletrénico
cm@camaracarvalhos.mg.gov.br ou presencialmente, no horirio de 8 horas as 11
horas e de 13 horas as 16 horas, na sede da Cimara Municipal de Carvalhos,
localizada na Avenida Esdras Thomds Salvador, n° 136, Centro, Carvalhos MG. A
contratagdo sera feita considerando o menor prego ofertado.

Os documentos relativos a habilitagio juridica e a regularidade fiscal e trabalhista deverdo
ser apresentados apos a aceitagdo da proposta de pregos e no ato da assinatura do contrato.

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O objeto da presente contratagdo é a selegdo de empresa especializada para realizagio
de publicagio oficial de editais em jornal de grande circulagdo conforme descrito a seguir:

Item Descrigio do item

1 prestagdo de servigo de manutengdo ¢ dominio de site oficial e sistema dej
correio eletronico

1.2 O contrato tera a vigéncia de 12 meses, sendo seu inicio da assinatura do instrumento,
ap0s apresentagdo dos documentos previstos na legislagdo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se o servigo considerado a necessidade de ampla publicidade dos atos oficiais
e garantir maior facilidade ao acesso de informagdes pelo publico em geral, aprimorar
mecanismos de cominicagdo internos e permitir maior funcionabilidade do site oficial
para cumprimento da legislagdo vigente.

3. DO FORNECIMENTO

3.1 Consiste na manutengdo do dominio em rede do site oficial da Camara Municipal,
bem como sua manutengdo, incluindo garantia de acesso aos enderegos de correios
eletrdnicos oficiais.
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3.2 A contratada sera responsavel pela aquisigdo/contratagiio/fornecimento, manuseio e
manutengdo do servidor,

3.3 A empressa sera responsavel pelo abastecimento deste canal de comunicagio, bem
como a realizagdo de publicagdes online nesta plataforma a critério da contratante.

3.4 A empresa contratada realizard a manutengdo e gerenciamento de acesso aos e-mails
criados, estabelecendo, inclusive, medidas de seguranga para protegdo de dados.

4. PRECO

4.1. A presente contratagdo serd realizada sob o regime de menor prego.

4.2. O prego pelo qual a Contratante adquirira o objeto do presente certame ndo pode ser
superior ao ofertado ao mercado geral pela Contratada.

4.3. No valor proposto estardo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contrataggo.

5. PAGAMENTO

4.1 Os pagamentos & CONTRATADA somente serdo realizados, mensalmente,
mediante a efetiva prestagdo dos servigos nas condigdes estabelecidas e sera comprovada
por meio de atestado de inspegdo a ser expedido pelo Departamento competente.

4.2  Na eventualidade de ocorrer atraso no pagamento, o valor sera atualizado pela
variagdo acumulada do IPCA/IBGE, ocorrida entre a data de seu adimplemento e a do
efetivo pagamento, calculada pro rata tempore.

43 Para a execugdo do pagamento a CONTRATADA devera fazer constar na nota
fiscal correspondente emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Cimara
Municipal de Carvalhos - MG, CNPJ n° 26.112.128/0001-30, o nimero de sua conta
banciria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que devera ser creditado o valor
devido pela remuneragéo apurada.

44 A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao representante da Cdmara Municipal de Carvalhos - MG, que somente
atestar a execugdo dos servigos e liberard a referida nota fiscal para pagamento quando
cumpridas pela CONTRATADA todas as condigdes pactuadas.

4.5  Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidago da despesa,
aquela serd devolvida 8 CONTRATADA pelo representante da Camara Municipal de
Carvalhos - MG e o pagamento ficard pendente até que aquela providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-d ap6s a regularizagio da
situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, nfo acarretando qualquer 6nus para a
Cémara Municipal de Carvalhos - MG.

4.6  Nenhum pagamento serd efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagZo, qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajustamento de pregos.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato, sdo
obrigagdes da CONTRATADA:

CAMARA MUNICIPAL DE CARVALHOS - MG
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DECISAO

Reunida a Comissdo Permanente de Licitagdes para analise do presente procedimento de
dispensa de licitagdo, com fulcro no art. 75, inciso II, da lei 14.133 de 2021, resolve por
unanimidade proceder a contratacdio da empresa Davi da Silva Arantes MEI (Fabricar
Sites), CNPJ: 13.201.292/0001-72, localizado na Rua Adeodato dos Reis Meirelles, n°® 91,
bairro Centro, Cruzilia — MG, CEP: 37.445-000, neste ato representado por seu proprietario,
Sr. Davi da Silva Arantes, brasileiro, solteiro, publicitirio, CPF 068.320.626-56, RG—
14.324.210 — SSP/MG, residente e domiciliado na Rua Adeodato dos Reis Meirelles, n° 91,
Centro, no municipio de Cruzilia— MG para a prestagdo de servigos de manutengdo/atualizagdo
do site oficial da Camara de Carvalhos; hospedagem do site oficial com espago de disco
ilimitado e transferéncia de dados ilimitados; criagdo/funcionamento dos e-mails oficiais da
Camara, a atualizagdo/manutengio do site através do envio de textos, noticias, documentos,
fotos e outros arquivos digitais através de e-mail, pelo valor global R$ 3.600,00 (trés mil e
seiscentos reais), pago em 12 (doze) parcelas de R$ 300,00 (trezentos reais). . A empresa,
conforme o apurado nas cotagdes realizadas, apresenta valor consonante ao praticado no
mercado por outras empresas. Desde modo, com fundamento no menor prego apresentado e
evidenciada a regularidade da empresa acima qualificada, deve-se proceder a contratagio, nos
termos da legislagdo. Para tanto deve a empresa fornecer a documentagio exigida para fins de
contrata¢do, conforme descrito no termo de referéncia publicado no sitio oficial desta Camara.
A presente ata foi lida em voz alta, aprovada e devidamente assinada pelos membros destas
Comissdo aqui presentes para que produza seus efeitos legais.

Carvalhos, 2\ de s%mﬁ“gg.a‘ de 2024
N

JOSE BRANDAO NETO
Presidente da Comij e Licita¢do

WILELA DACUNHA
iec=Presidente da Comissdo de Licita¢io

\} Membro
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EXTRATO DO TERMO DE HOMOLOGAGAO DISPENSA DE LICITAGAO N°003/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 003/2024

Ratifico, nos termos disposto da Lei Federal n° 14.133/2021 e suas alteragdes, o resultado do
Processo Administrativo de Dispensa de Licitagdo, n° 003/2024 para a contratagdo da empresa
Davi da Silva Arantes MEI (Fabricar Sites), CNPJ: 13.201.292/0001-72, localizado na Rua
Adeodato dos Reis Meirelles, n® 91, bairro Centro, Cruzilia— MG, CEP: 37.445-000, neste ato
representado por seu proprietario, Sr. Davi da Silva Arantes, brasileiro, solteiro, publicitario,
CPF 068.320.626-56, RG—- 14.324.210 — SSP/MG, residente e domiciliado na Rua Adeodato
dos Reis Meirelles, n° 91, Centro, no municipio de Cruzilia— MG, na figura de seu representante
legal, para a prestagdo de servico de manutengdo/atualizagdo do site oficial da Camara de
Carvalhos; hospedagem do site oficial com espago de disco ilimitado e transferéncia de dados
ilimitados; criagdo/funcionamento dos e-mails oficiais da Camara, a atualizagdo/manutengio
do site através do envio de textos, noticias, documentos, fotos e outros arquivos digitais da
CONTRATANTE para o CONTRATADO através de e-mail, pelo valor global R$ 3.600,00
(trés mil e seiscentos reais), pago em 12 (doze) parcelas de R$ 300,00 (trezentos reais). Deste
modo, HOMOLOGO a decisio dos membros da Comissio Permanente de Licitagcdes e
AUTORIZO a compra do produto licitado na forma descrita.

Carvalhos, 22 de %@mggﬁg‘ de 2024

MM GMIO'I

MARCOS MARTINS DE CAMPOS
Presidente da Camara Municipal de Carvalhos
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